CONG TY CP DUQC PHAM TW25 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UPHACE Dgc ldp — Ty do — Hanh phiic

TP. Hé Chi Minh, ngay 28 thdng 3 ndm 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi Nuoe Cong Hoa Xa Hoi
Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QHI4 dioc Quoc héi Nue Céng Hoa Xa Hoi
Chu Nghia Viét Nam théong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt
Ching khodn théng qua ngay 31/12/2020;

- Diéu l¢ Cong ty Co phan Duoc phim TW25;

- Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty Co phan Duge pham TW2S,

Nhim dam bao Dai hdi dong cb dong thudng nién nam 2024 cia Cong ty C6 phan Dugc
phdm TW25 dién ra thanh cong tot dep, Hoi dong quan tri xay dung quy ché, nguyén tic
lam viéc, ing xir, biéu quyét trong Pai hoi nhur sau:

Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén tic Gng xi, biéu quyét tai PHDCD thudng nién
ndm 2024 cta Cong ty Cb phin Dugc phim TW25 dién ra dung quy dinh va
thanh cong tot dep.

- Cac nghi quyét cia DHDCD thé hién y chi thng nhit cia PHPCD, dip tmg
nguyén vong quyén loi ctia ¢d dong va ding phép luat.

Piéu 2. Poi twong va pham vi

- Doi twong dp dung: Tit ca cac c¢d dong, ngudi dai dién theo Uy quyén cta cd
dong dang so hitu ¢6 phiéu Cong ty C6 phan Dugc phdm TW25 va khach moi
tham du DPHDCPD thuong nién Céng ty Cé phian Duoc pham TW25 déu phai
chp hanh, tuan thi cic quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1é Cong ty va quy dinh
hién hanh cua phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc to chiic hop PHDCD
thudng nién nam 2024 ctia Cong ty C6 phan Duge pham TW25,

Piéu 3. Giai thich thuit ngir/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty ) phi“m Dugc phfim TW25
- HPQT : Ho déng quan tri

- BER : Ban Kiém soat



. BTE . Ban t6 chutic Pai hoi

- PHPCP : Dai hoi dong cb dong

- Pai biéu :  Cd dong, ngudi dai dién theo uy quyén ctia ¢6 dong.

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hoi dong co dong

Cudc hop Dai hoi déng ¢ dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai di¢én
trén 50% tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop khong ¢6 du sb luwgng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém xéc dinh khai mac Dai hoi, nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Cudc
hop PHDCD phai dugc tri¢u tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t6 chirc hop DPHDCD lin thir nhit. Cudc hop PHDCD triéu tip lin hai chi
duoc tién hanh khi co sb ¢ dong du hop dai dién it nhat 33% cd phéan cé quyén
biéu quyét.

Truong hop Pai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phL’lt ké tlr thoi diém an dinh khai mac Dai hoi,
cudc hop PHDCD lan thir ba ¢6 thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh Dai hoi lan hai. Trong truong hop nay. Pai hoi dugc
tién hanh khong phu thude vao tong sé phiéu c6 quyén biéu quyét tit ca cac van dé
du kién dugc phé chuén tai cudc hop PHPCD lan thr nhat.

Diéu 5. Diéu kién tham dy Dai hdi dong ¢6 dong thwong nién nim 2024

Tat ca ¢ dong ctia Cong ty theo danh sach chét ngay 26/3/2024 déu c6 quyén tham
du hodc uy quyén cho dai dién-ciia minh tham du DPHDCBD. Trudong hop co nhiéu hon

mot nguol dai dién dugc uy quyén theo quy dinh cua phéap luat dugc cir tham du thi

phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan va s phiéu bau cia mdi ngudi dai dién.

Diéu 6: Quyén va nghia vu cia Pai biéu

1. Quyén ciia cac dai biéu

Tét ca cac dai biéu duoc quyén tham du Dai hoi, dugc phat biéu, biéu quyét tat ca
cac van dé thuoc tham quyén cua Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép, cic vin ban phap ludt c6 lién quan, quy dinh ctia Diéu 1&, Quy ché
quan tri ndi bd cua Cong ty.

Dai bi€u c6 quyén dang ky tham du Dai hoi va tham gia biéu quyét cac van dé tiép
theo ctia Dai hoi. Dai héi khong ¢6 trach nhiém ding, biéu quyét lai cac van dé da
thong qua va hiéu luc cua cdc dot bieu quyét da tién hanh trude do s€ khong bi
anh hudng.

2. Nghia vu cua ciac dai biéu tham dy Pai hoi

Cac dai biéu tham du cudc hop phai hoan thanh cac thu tuc dang ky tham du Dai
hoi vai Ban té chire Dai hoi.

Trong thoi gian Pai héi dién ra, cac dai biéu phai tudn thi theo su hudng dan cua
Chu toa Pai hoi, ng xtr van minh, lich su va gitr trat tu.

Trang phuc ctia dai biéu dén tham du Dai hdi dam bao tinh lich su, trang trong.



Nghiém tic chdp hanh Quy ché l1am viéc tai Pai hoi, ton trong két qua lam viéc tai
Dai hoi.

Diéu 7. Khach moi tai Pai hoi

La cac chirc danh quan ly ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung duge mdi tham du Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop dwge Chii toa
Dai hoi moi, hodc cé ding ky trudc voi BTC Pai héi va duwoc Chu toa Pai hoi
dong ).

Diéu 8. Chii toa va Poan chii toa

®

Chu tich HPQT lam chu toa PHPCD thudng nién nim 2024 cta Cong ty C6 phan
Duge pham TW25.

Chii tich HDQT c¢6 quyén dugc moi thém thanh vién tham gia Doan chu toa.

Doan chu toa gdm cac Ong/ba sau:

STT Ho va Tén Chire vu
1 Ba Pham Thi Xuan Huong Chu tich Hoi déng Quan tri
& Ong Ddng Vin Manh Téng Giam ddc Cong ty

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché da
dugc DPai hoi thong qua;

Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Ban diéu hanh
Cong ty trinh bay céc bdo cédo tai DPai hoi;

Huéng dan Dai héi thao lugn, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hdi va cac van dé ¢ lién quan trong sudt qua trinh
Pai hoi;

Tra 10i va ghi nhan nhimg vin dé thudc ndi dung chwong trinh da duoc Pai hoi
thdong qua;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi;

Phé chudn, ban hanh cac van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Dai hoi sau khi
két thic Pai hoi;

Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

Piéu 9. Ban thim tra tw cich dai biéu

Ban tham tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi ¢6 03 thanh vién, chiu trach nhiém trudc
Poan Chu toa, DHDCPD vé nhiém vu ctia minh. Ban thim tra tu cach dai biéu do
Hoi dong quan tri thanh lap.




STT Ho va tén Chire vu

1 Ba Nguyén Thu Thuy Thanh vién Ban Kiém soat — Trudng ban

2 Ba D6 Thi Minh Thuin TP.NCPT - Thanh vién

3 Ong Luong Pic Duy TP. Co dién — Thanh vién

Nhiém vu:

Nhan gidy to ctia dai biéu (néu phat sinh), ddi chiéu kiém tra tinh hop €.

Bdo cdo truéc DPHPCD vé két qua kiém tra tu cach ¢é dong trude khi PHDCD
chinh thirc tién hanh va trude khi biéu quyét cac ndi dung cin thong qua tai Pai
hai.

Phoi hop v6i Ban kiém phi€u dé huéng dan, hd trg va gidm sat biéu quyét.

Piéu 10. Ban Thuw ky Pai hdi:

Ban thu ky cua Dai hdi bao gdm 02 ngudi do Chu toa Pai hoi dé cu, chiu trach
nhiém trude Doan Chu toa, PHDCD vé nhiém vu cta minh va dudi su diéu hanh
cua Poan Chu tga. Ban thu ki gdm cac thanh vién sau:

STT Ho va tén Chire vu

1 Ong Ping Hoai Nam Thu ky Cong ty

2 Ba Dinh Thi Thu Lam | Nhan vién ké toan

Nhiém vu:

Ghi chép Bién ban hop PHDCD mot cach day du, trung thuc toan bd noi dung
dién bién Pai hdi va nhiing van dé da dugc céc ¢ dong thong qua hodc con luu y
tai Dai hoi;

Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua cac cd dong, chuyén
Poan Chu toa;

Cong bd du thio Bién ban hop Dai hdi va cac Nghi quyét vé cic véan dé da duoc
thong qua tai Dai hoi.

Piéu 11. Ban kiém phiéu

Ban ki€ém phi€u do Chu toa gidi thiéu va dugc Dai hdi dong c¢6 dong bicu quyét
thong qua bao gom 01 Trudng Ban va cac thanh vién.

Ban kiém phiéu bao gom:

STT Ho va tén Chire vu

1 Ong Nguyén Ngoc Hoai | TP.Hanh chinh quan tri - Trudng ban

2 Ong Tran Vin Phuong TP.Kiém tra chit luong- Thanh vién
3 Ba Lé Thuc Linh TP. Ké hoach — Thanh vién

Nhiém vu:



Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudce
Doan Chu toa, PHPCD khi thuc hién nhiém vu cua minh;

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg véan dé xin biéu quyét tai Pai hoi;
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

Xem xét va bao cao Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1é biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 12. Thio luin tai Pai hoi

5

Nguyén tic:

Thot gian thao luédn la 20 phut.

Céc dai biéu (c6 dong hodc ngudi dugce iy quyén) ¢6 quyén thao ludn va phét biéu
y kién nhung phai tuin thu cac quy dinh sau:

Puoc su chz‘ip thuan cua chu toa;

Phai néu déy dt ho tén ¢ dong trude khi phat biéu:

Nbi dung phat biéu phai ngan gon va phi hop véi chuong trinh dai hoi;

Thoi gian phét biéu khong qua 03 phut cho 01 1an phét biéu.

Pai biéu c¢6 vy kién dang ky ndi dung thao lun theo hinh thirc quy dinh nhu sau:
Dai biéu c6 thé dat cau hoi truc tiép tai Dai héi hoiic giri cdu hoi vé dia chi email
Cong ty: info@uphace.com (trudc ngay 17/4/2024 ). Luu y khi giri cdu héi Co
dong cung cap day du thong tin:

- Ho va tén C6 dong

- CMND/CCCD

- SO ¢0 phan s¢ hitu

- Noi dung céu hoi
Ban Thu ky s& ra sodt cac ndi dung cdu hoi ctia Pai bi€u va chuyén 1én cho Chu toa.

2. Giai dap v kién cua céac Dai bicu:

Trén co s& Phiéu dit cau hoi truc tiép tai Dai hdi hodc da gui qua email cua
Pai biéu, chii toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh s& giai dap y kién Dai biéu;
Truong hop do gidi han vé thoi gian td chie, céc cau hoi chua dwoc tra 10i truc
tiép tai Dai hoi s€ dugce Cong ty tra 101 truc tiép béng van ban.

Picu 13. Biéu quyét tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va noi dung hop ctia Pai hoi déu phai duoc
DHDCD thao luéan va biéu quyét bang phicu biéu quyét.

C6 dong dua ra mot trong cac quyét dinh sau ddi véi timg ndi dung trinh Dai hoi
dong co dong:

+ Tén thanh

+ Khong tan thanh

+ Khong c6 y kién

2. Thé 12 biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) c6 phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Moi dai biéu tham du
dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét.



Tai ngay chét danh sach ¢é dong (ngay 26/3/2024) tdng s6 ¢ phan ¢6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty 1a: 13.294.641 cb phdn tuong dwong 13.294.641 quyén biéu
quyét.

Déi voi hinh thie biéu quyét ¢6 mit truc tiép hoic thong qua Nguoi dugce uy
quyén du hop tai cudéc hop PHDCD, quyét dinh s€ dugc thong qua khi ¢o trén
50% tro 1én tong s6 ¢ phan co quyén bidu quyét tham du va biéu quyét tai cudc
hop tén thanh.

Riéng biéu quyét thong qua To trinh stra ddi, bd sung Diéu 1¢ Cong ty dugc thong
qua néu dugc tir 65% tong sb c¢d phin ¢6 quyén biéu quyét tr 1én tham du va biéu
quyét tai cudc hop tan thanh (Puoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 Diéu I¢ Cong
ty) z 2 . N

Ghi nhan két qua biéu quyét/bau cir:

Ban kiém phiéu sé kiém tra, tong hop va béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu ctia
tirmg van dé theo ndi dung chuong trinh Dai hoi.

Piéu 14. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai héi dong ¢b dong

Tat ca céc ndi dung tai Pai hoi dong c6 dong phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi dong c6 dong. Bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Piéu 15. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chire nay dugc doc cong khai trude Dai hoi df‘)ng co dong thuong nién
nim 2024 va ¢4 hiéu lyc thi hanh ngay khi Dai hoi dong ¢6 dong ctia Cong ty Co phan
Dugc phim TW25 biéu quyét thong qua.

Cb dong, dai dién theo iy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tuy theo murc
d¢ cu thé Doan Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xtr 1y theo Diéu 1¢ Cong ty va Luét
Doanh nghiép.

TM. HQOI DPONG QUAN TR]




